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УТВЕРЖДЕНО:
Постановлением  администрации Вареговского сельского поселения 
от 25.12.2014  № 125

	
	


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

муниципальному учреждению культуры 

« Культурно-досуговый центр» Вареговского сельского поселения Большесельского муниципального района, Ярославской области.

(наименование учреждения)

на оказание муниципальных услуг и (или) выполнение работ

на 2015 год  и плановый период 2016-2017 гг.
1. Общие положения

           1.1. Настоящее  муниципальное задание регулирует отношения между                      

Администрацией Вареговского сельского поселения
(наименование органа муниципальной власти Большесельского района)

(далее - учредитель) и МУК «Культурно-досуговый центр» Вареговского сельского поселения  Большесельского  района Ярославской области  

(наименование муниципального учреждения)

(далее - исполнитель), связанные с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ). Документ устанавливает требования к составу, качеству и объему (содержанию), условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг (выполнения работ), порядок контроля выполнения  муниципального задания, требования к отчетной информации, а также основания для внесения изменения в муниципальное задание.

1.2. Предметом муниципального задания являются:

1.2.1. Муниципальные услуги (с указанием категорий физических или

юридических лиц, являющихся потребителями муниципальных услуг):

- Показ спектаклей, концертов и концертных программ, кинопрограмм и иных     зрелищных программ;
- Организация деятельности творческих коллективов, студий, кружков, секций,    любительских объединений
- Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки
1.2.2. Работы:

- Создание спектаклей, концертов, концертных программ, кинопрограмм и иных     зрелищных программ;
- Создание и осуществление культурно-просветительских программ;
- Формирование, учет, обеспечение физического сохранения и  безопасности фондов библиотеки;

- Библиографическая обработка документов и организация каталогов.

- Организация и проведение физкультурно-оздоровительных, спортивных мероприятий разного уровня. 
 2. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуг(и)

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование муниципальной

услуги 
	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Плановое значение показателя на очередной финансовый год и плановый период

	
	
	
	
	2015
	2016
	2017

	Показатели объема муниципальной услуги (в натуральном выражении)

	1
	Показ спектаклей, концертов и концертных программ, кинопрограмм и иных зрелищных программ
	1.1. Количество публичных показов на стационаре и на  выездах
	единица
	220
	200
	180

	2
	Досуговая услуга  в составе творческих коллективов, студий, кружков, секций, любительских объединений
	2.1.Количестводипломов,наград муниципальных. Областных. Межрегиональных фестивалей и конкурсов
2.2 Количество концертов ими данных
2.3 Количество выставок.

2.4 Количество открытых занятий
	 единиц клубных формирова-ний
	30
	30
	30

	3
	Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки

	1.Динамика количества посещений по сравнению с предыдущим годом.

2.Удельный вес населения, посещающего библиотеки.
	1.Количество документов, выданных из фонда библиотеки.

2.Количество выполненных справок и консультаций посетителям библиотеки.
	18500
40
	18500
40

	17500
40
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	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	1
	Показ спектаклей, концертов и концертных программ, кинопрограмм и иных зрелищных программ
	1.1. Средняя наполняемость зала на стационаре.
	процент


	80
	80
	80

	
	
	1.2. Удельный вес населения, посещающих программы. 


	процент


	60
	60
	60

	
	
	1.3. Количество посещений.


	единица
	12000
	11500
	11000

	2
	Организация деятельности творческих коллективов, студий, кружков, секций, любительских объединений
	2.1.количество дипломов, наград муниципальных, областных, межрегиональных  фестивалей и конкурсов.
	Единица


	4
	4
	4

	
	
	2.2.количество концертов ими данных.
	Единица


	12
	12
	12

	
	
	2.3. количество выставок.


	Единица


	4
	4
	4

	
	
	2.4.количество открытых занятий.
	Единица 
	20
	20
	20

	3
	Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки
	3.1.количество читателей
	Единица 
	600
	590
	580

	
	
	3.2.Удельный вес населения, посещающих библиотеку
	процент


	50
	50
	50

	
	
	3.3.количество документов, выданных из библиотеки
	Единица
	18500
	18500
	17500

	
	
	3.4. количество посещений, в т.ч. массовых мероприятий 
	Единица 
	10000
	9500
	9500


3. Требования к условиям, порядку и результатам оказания услуг

3.1. Порядок оказания муниципальной услуг:

3.1.1. Порядок оказания муниципальной услуги: 

Показ спектаклей, концертов и концертных программ, кинопрограмм и иных зрелищных программ.
	Порядок оказания муниципальной услуги
	Состояние информации об учреждениях и оказываемых ими муниципальных услугах должно соответствовать  требованиям Закона Российской Федерации от 7 февраля 1992 года № 2300-I «О защите прав потребителей».

Информация об оказываемых муниципальных услугах должна размещаться непосредственно в помещениях учреждения, а также должна доводиться до получателей посредством электронного информирования   и с помощью средств массовой информации. 

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы учреждения должны размещаться при входе в учреждение; 

В общедоступной зоне в учреждении или на сайте учреждения (при его наличии) и на сайте Администрации Вареговского сельского поселения должна быть размещена следующая информация: 

- наименование учреждения и режим его работы;

- сведения об учредителе; 

- полный перечень оказываемых услуг с указанием их стоимости; 

- порядок предоставления услуг, продажи билетов и возврата билетов;

- календарный план проведения мероприятий; 

- контактная информация о руководстве поставщика муниципальной услуги с указанием Ф.И.О., должности, телефона, времени и места приема посетителей; 

- извлечения из законодательных, нормативных и локальных актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- информация о способах доведения получателями муниципальной услуги своих отзывов, замечаний и предложений о работе учреждения.

Поставщиками муниципальной услуги является 

- МУК «Культурно-досуговый центр» Вареговского сельского поселения,

Предоставление муниципальной услуги оказывается на основании волеизъявления пользователя, либо его законного представителя (для несовершеннолетних) путем приобретения билета установленной формы или предоставления приглашения на данное мероприятие.

Услуга предоставляется на основе бесплатной, частичной или полной оплаты её стоимости. Цены на конкретные мероприятия, проводимые в рамках предоставления муниципальной услуги, согласовываются с учредителем. Предоставление муниципальной услуги на льготной основе определяется нормативными актами Российской Федерации и Ярославской области и осуществляется в соответствии с порядком, утвержденным руководителем учреждения по согласованию с учредителем.

Оплата услуг потребителем осуществляется путем внесения наличных денежных средств в билетную кассу учреждения  либо перечисления на расчетный счет учреждения.

Продолжительность творческого сезона  составляет не менее 9 месяцев в год.

Учреждение должно быть открыто для посетителей не менее 6 дней в неделю, показ спектаклей, концертов, мероприятий для детей должен проводиться в утренние и дневные часы, для взрослого населения – до 22.00.

Проведение дискотек  для лиц:

- не достигших 16 лет – до 21.00.

- достигших  16 лет– до 02.00.

 Продолжительность мероприятий для детей - не менее 30 минут; для взрослого населения - не менее 60 минут. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является наличие обстоятельств непреодолимой силы, для отдельного зрителя – отсутствие билетов; установленные возрастные ограничения; нахождение получателя муниципальной услуги в состоянии алкогольного, наркотического опьянения либо в социально-неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность и т.д.).

В случае  ненадлежащего предоставления муниципальной услуги получатель вправе высказать свои претензии руководству учреждения и/или учредителю в устной, письменной форме либо по телефону. Сведения об учредителе, контактная информация о руководстве учреждения, порядке рассмотрения жалоб на качество предоставляемых услуг, а также местонахождении жалобной книги (выдаётся по первому требованию получателя муниципальной услуги) должны находиться в общедоступной зоне в учреждении либо быть представлены в устной форме представителем поставщика муниципальной услуги по первому требованию получателя.

Получатель муниципальной услуги может обжаловать действия (бездействие) поставщика муниципальной услуги путем обращения:

- к руководителю учреждения, являющегося поставщиком муниципальной услуги;

- в администрацию Вареговского сельского поселения Большесельского МР, Ярославской области;

- в суд.

Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать действия (бездействие) поставщиков муниципальной услуги  иным способом в соответствии с действующим законодательством.

Получатель муниципальной услуги имеет право:

· на получение достоверной информации об услугах, оказываемых учреждением;

· на качественное и своевременное получение услуги;

· на отказ от получения услуги с возмещением понесенных расходов в порядке и на условиях действующего законодательства Российской Федерации;

· на обжалование действий (бездействия) поставщика услуги.

Поставщик муниципальной услуги имеет право:

· определять категории потребителей, имеющих право на оказание услуги на льготной основе (на основании приказа руководителя учреждения);

· отказать потребителю в получении муниципальной услуги по соответствующим основаниям.

	Порядок оказания муниципальной услуги
	1. В общедоступной зоне в учреждении, на сайте Администрации Вареговского сельского поселения  должна быть размещена следующая информация:

· Сведения о графике работы библиотеки;

· Правила пользования библиотекой, права и обязанности читателей, в том числе основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· Календарный план проведения мероприятий,

· Контактная информация о руководстве библиотеки с указанием ФИО, должности, номера телефона, времени и месте приема посетителей;

· Информация о местонахождении текста настоящих базовых требований, которым должны соответствовать услуги, предоставляемые библиотекой;

· Информация о способах доведения пользователями библиотеки своих отзывов, замечаний и предложений о работе библиотеки;

· Порядок рассмотрения жалоб на качество предоставляемых муниципальных услуг.

Информация о культурно-просветительной работе библиотек публикуется в средствах массовой информации.

 Специалисты библиотеки, непосредственно взаимодействующие с посетителями библиотеки, должны иметь нагрудные таблички с указанием фамилии, имени и отчества.

2. Поставщиками муниципальной услуги является следующее муниципальное учреждение культуры:

· муниципальное учреждение культуры  «Культурно-досуговый центр» Вареговского сельского поселения   и его  структурные  подразделения:

· Вареговская библиотека;

· Шельшедомская библиотека;
· Шельшедомский клуб;

· Вареговский спортивный зал;

· Вареговский ДК.
3. Предоставление муниципальной услуги оказывается на основании волеизъявления пользователя, либо его законного представителя (для несовершеннолетних) волеизъявление оформляется в виде регистрационной карточки, хранящейся у поставщика услуги. В случае предоставления является договор о безвозмездном/возмездном предоставлении услуг. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями подпункта 4.2.4 пункта 4 базовых требований производится при наличии у пользователя документа, удостоверяющего личность (паспорт)  и (или) пригласительного билета. 

4. Отказ от предоставления муниципальной услуги возможен в случаях не предъявления при первичной записи или перерегистрации документа удостоверяющего личность и /или пригласительного билета на массовое мероприятие; не соблюдение пользователем Правил пользования библиотекой.

5. В случае ненадлежащего предоставления муниципальной услуги получатель услуги вправе высказать свои претензии руководству учреждения в устной, письменной форме, либо по телефону. Сведения об учредителе, контактная информация о руководстве библиотеки, порядок рассмотрения жалоб на качество предоставляемых муниципальных услуг, а также местонахождение жалобной книги, (выдается по первому требованию получателя муниципальной услуги) должны находится в общедоступной зоне в учреждении, либо быть представлены в устной форме представителем поставщика услуги по первому требованию получателя. Получатель услуги может обжаловать действия (бездействие) поставщика муниципальной услуги, путем обращения:

· к руководителю учреждения, являющегося поставщиком муниципальной услуги;

· в администрацию Вареговского сельского поселения;

· в суд. 

Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать действия (бездействие) поставщиков муниципальной услуги иным способом в соответствии с действующим законодательством.

6. Права получателей услуги и поставщика услуги определены в Правилах пользования библиотекой, утвержденных руководством учреждения и согласованных с учредителем.

7. Основные элементы, входящие в состав муниципальной услуги оказываются поставщиком бесплатно, а именно:

· информирование пользователей о составе и содержании библиотечных фондов и информационных ресурсов (справочно-библиографического аппарата, электронных баз данных);

· получение консультационной помощи в поиске и выборе источников информации;

· получение во временное пользование любого документа из библиотечных фондов;

· получение во временное пользование документов или их копий по МБА из других библиотек;

· проведение массовой культурно-просветительской работы (организация выставок, культурно-просветительских мероприятий);

· предоставление места в читальном зале.




3.1.2. Порядок оказания муниципальной услуги: 

Организация деятельности творческих коллективов, кружков,  спортивных секций, любительских объединений, библиотечной деятельности
	Порядок оказания муниципальной услуги
	- Предоставление услуги осуществляется на бесплатной и платной основах. 

Стоимость платной услуги определяется исполнителем самостоятельно в соответствии с Основами законодательства Российской Федерации о культуре. 

- Для получения услуги необходимо подать в учреждение/организацию культурно-досугового типа(дом культуры, клуб, библиотеку, спортивный зал) заявление о приеме в клубное формирование. Заявление от несовершеннолетнего лица подается его родителями (законными представителями) или самим несовершеннолетним лицом, если его возраст более 14 лет и при условии письменного согласия его родителей (законных представителей). 

Вместе с заявлением необходимо представить оригинал и копию документа, удостоверяющего личность заявителя, при поступлении несовершеннолетних лиц дополнительно представляется оригинал и копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законного представителя). 

В случае подачи заявления от имени несовершеннолетнего родитель (законный представитель) должен также представить медицинское заключение об отсутствии противопоказаний для занятий ребенка в клубном формировании, спортивную секцию данного профиля по мере необходимости. 

- При приеме исполнитель должен ознакомить заявителя с расписанием занятий клубного формирования. По требованию заявителя должны быть представлены документы, регламентирующие оказание услуги. 

- При оказании услуг исполнитель должен обеспечить систематически режим занятий в творческих коллективах, т.е. не менее 3-х учебных часов/не менее 2 раз в неделю (учебный час - 45 минут). 

· информация о способах доведения получателями муниципальной услуги своих отзывов о работе учреждения, замечаний и предложений;

· порядок рассмотрения жалоб на качество предоставляемых муниципальных услуг.

Предоставление муниципальной услуги оказывается на основании волеизъявления её получателя. В случае предоставления муниципальной услуги коллективным пользователям основанием предоставления является договор о безвозмездном/возмездном предоставлении услуг. В случае  ненадлежащего предоставления муниципальной услуги получатель муниципальной услуги вправе высказать свои претензии руководству учреждения и/или учредителю в устной, письменной форме либо по телефону. 

Получатель муниципальной услуги может обжаловать действия (бездействие) поставщика муниципальной услуги, путем обращения:

· к руководителю учреждения, являющегося поставщиком муниципальной услуги; 

· в администрацию Вареговского сельского поселения;

· в суд.

Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать действия (бездействие) поставщиков муниципальной услуги иным способом в соответствии с действующим законодательством.

Основные элементы, входящие в состав муниципальной  услуги, оказываются поставщиком бесплатно, а именно:

· информирование получателей муниципальной услуги о проведении  мероприятий, фестивалей, конкурсов различных уровней, о расписании работы учебных клубов и клубных формирований;

· получение консультационно-методической помощи;

· получение во временное пользование специализированной литературы из библиотечного  фонда;

· проведение  культурно-досуговых мероприятий (организация выставок, концертов, тематических вечеров и т.п.);

· предоставление места в зрительном  зале
· проведение спортивных мероприятий.

Дополнительные услуги оказываются за плату в соответствии с перечнем дополнительных платных услуг учреждения.

На платной основе могут быть оказаны следующие услуги: 

-организация и проведение детских и молодёжных дискотек, концертов художественной самодеятельности, театрализованных представлений.


3.2. Требования к организации  процесса предоставления муниципальной услуги:

	3.2.1.
	Требования к организации предоставления муниципальной услуги
	

	3.2.2.
	Требования к месту расположения зданий и сооружений, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги
	здание поставщика муниципальной услуги располагается с учетом пространственной доступности для получателя муниципальной услуги в центральной части населённого пункта вблизи транспортных сообщений

	3.2.3.
	Требования к зданиям и сооружениям,  в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги
	учреждения  поставщика муниципальной услуги должны быть размещены в специально предназначенных или приспособленных для выполнения уставной деятельности зданиях и помещениях, соответствующих СНиП и ведомственным строительным нормам. Учитывая градостроительные задачи, здания должны представлять собой активный композиционный элемент пространственного построения населённого пункта. Земельные участки зданий поставщиков муниципальных услуг должны быть удалены от промышленных предприятий на расстояния, предусмотренные санитарными нормами

	3.2.4.
	Требования к помещениям, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги
	размеры площадей помещений определяются с учетом их функционального назначения на основе принятых нормативов: СНиП 2.08.02-89 «Общественные здания и сооружения», СНиП 2.04.05-91 «Отопление, вентиляция и кондиционирование», СНиП 21-01-97. «Пожарная безопасность зданий и сооружений», Правила устройства электроустановок (ПУЭ), Правила пожарной безопасности для учреждений культуры Российской Федерации (ВППБ 13-01-94).
Помещения поставщика муниципальной услуги распределяются на следующие функциональные зоны:

- сцена;

- зрительный зал;
- спортивный зал;
- зона приема зрителей, включающая помещения для заказа и оплаты муниципальных услуг, справочно-информационную зону, гардеробы; 
- помещения библиотек (помещения открытого и закрытого фондов, зона приёма читателей);
- туалетные комнаты;

- репетиционные помещения;

- вспомогательные (служебные) помещения:  служебные кабинеты;

-технические помещения: складские помещения;
- иные помещения, необходимые для обеспечения муниципальной услуги.

По размерам и состоянию помещения поставщика муниципальной услуги должны отвечать требованиям санитарных норм и правил, безопасности труда, правил противопожарной безопасности и быть защищены от воздействия различных факторов, отрицательно влияющих на здоровье персонала и получателей муниципальной услуги, а также на качество предоставляемых услуг (повышенная температура  воздуха, влажность воздуха, запыленность, загрязненность, шум, вибрация и т.п.). 

Все помещения, предназначенные для использования получателем муниципальной услуги, должны быть оснащены системой указателей и знаковой навигации, в обязательном порядке – указателями «выход»

	3.2.5.
	Требования к материально-техническому обеспечению 
	комплекс материально-технического оснащения  учреждений должен включать:

· специальное оборудование: сценическое, световое и звуковое оборудование, музыкальные инструменты, приборы, аппаратура, оснащение, отвечающие требованиям стандартов, технических условий, нормативных документов и обеспечивающие надлежащее качество предоставляемых услуг в соответствии с  содержанием оказываемых услуг, спортивный инвентарь, библиотечные стилажы;

· рабочее оборудование: звукозаписывающее оборудование, мебель для сотрудников, складское оборудование, информационно-коммуникационные средства: компьютеры в комплектации, принтеры, телефоны, в том числе с функцией факса, точки доступа в Интернет, современные технические средства для отображения  аудиовизуальной информации;

- средства копирования и тиражирования документов: сканеры, копировальные аппараты, фотоаппараты и видеокамеры. 

Специальное оборудование, приборы и аппаратура должны использоваться строго по назначению в соответствии с эксплуатационными документами, содержаться в технически исправном состоянии и систематически проверяться.

Неисправное  специальное оборудование и аппаратура должны быть сняты с  эксплуатации, заменены или отремонтированы (если они подлежат ремонту), а пригодность отремонтированных должна быть подтверждена их проверкой

	3.2.6.
	Требования к персоналу 
	структура и штатное расписание учреждения устанавливаются с учетом объемов и сложности предоставляемых услуг, межотраслевых норм времени на работы, выполняемые в учреждениях подобного типа, а также выделяемых бюджетных ассигнований.

Учреждение должно располагать необходимым числом специалистов в соответствии со штатным расписанием. 

Каждый специалист должен иметь соответствующее образование, квалификацию, профессиональную подготовку, обладать знаниями и опытом, необходимым для выполнения возложенных на него обязанностей. Квалификацию специалистов следует поддерживать на высоком профессиональном уровне обучением на курсах повышения квалификации не реже 1 раза в 5 лет или иными действенными способами.

У специалистов каждой категории должны быть должностные инструкции, устанавливающие их права и обязанности. 

Все специалисты учреждения должны быть аттестованы в установленном порядке.  Наряду с соответствующей квалификацией и профессионализмом все сотрудники учреждения должны обладать деловыми  качествами, чувством ответственности. При оказании услуг работники учреждения должны проявлять максимальную вежливость, внимание, терпение по отношению к получателям муниципальной услуги


4. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если законом предусмотрено их оказание на платной основе

4.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления : Положение о платных услугах МУК « Культурно-досугового центра»Вареговского сельского поселения , действующий с 01 января 2007 года.
4.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы). В соответствии с законом Российской Федерации от 9 октября 1992 года № 3612-1
«Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (ст. 52):
Цены (тарифы) на платные услуги и продукцию, включая цены на билеты, организации культуры устанавливают самостоятельно.

4.3. Значения предельных цен (тарифов)

                                                                                                               Таблица 2
          ПРЕЙСКУРАНТ    ПЛАТНЫХ УСЛУГ
Вареговского Дома культуры  и Шельшедомского клуба  
	№ п/п
	Наименование платных услуг
	Единица измерения
	Действующая

цена
	Примерно расчетная цена

	1.
	Дискотека в дневное время (для детей)
	Один билет
	20 рублей
	30 рублей

	2.
	Молодежная дискотека
	Один билет
	50 рублей
	100 рублей

	3.
	Бал с развлекательной программой
	Один билет
	80 рублей
	120 рублей

	4.
	Новогоднее детское представление

 (без подарка)
	1 час 10 мин.
	500 рублей
	1000 рублей

	5.
	Новогоднее детское представление с показом спектакля (без подарка)
	1 час 40 мин.
	800 рублей
	1000 рублей

	6.
	Концерт художественной самодеятельности
	Один билет
	40 рублей
	40 рублей

	7.
	Детские игровые программы
	Продолжительностью 40 мин.
	300 рублей
	400 рублей

	8
	Проведение развлекательного вечера «Кому за…»
	Цена билета
	 От 70 рублей
	От 100 рублей


5. Характеристика работы

5.1. Требования к условиям, порядку и результатам выполнения работ:

	Создание спектаклей, концертов, концертных программ, кинопрограмм и иных зрелищных программ
	· подготовка новых и возобновляемых спектаклей и концертов, зрелищных программ:

формирование  репертуара на основе репертуарной политики учреждения; выбор тематической направленности и жанра с учетом целевой  категории зрителя (слушателя);  подбор исполнителей, заключение авторских договоров на использование произведений, входящих в состав спектаклей и концертов; изготовление или ремонт материального оформления спектаклей; изготовление или приобретение фонограмм музыкального оформления спектаклей; проведение репетиций спектаклей и концертов;

· организация и показ спектаклей и концертов, зрелищных программ текущего репертуара на стационарных площадках поставщиков муниципальных услуг: подготовка сценической площадки; проведение репетиций спектаклей и концертов текущего репертуара, интерактивных программ согласно планам поставщика муниципальной услуги; обеспечение технического сопровождения спектакля, концерта, интерактивной программы обеспечение мер противопожарной безопасности зрителей (слушателей), организация и проведение рекламных мероприятий по привлечению населения на мероприятия поставщика муниципальной услуги; изготовление комплектов билетов на спектакли и концерты, интерактивные программы; организация реализации билетов на спектакли и концерты поставщика муниципальной услуги; организация продажи буклетов и программок на спектакли , концерты текущего репертуара, интерактивные программы, обеспечение выполнения административно-производственных функций во время проведения мероприятия;

-  организация и показ спектаклей и концертов на выездных площадках в с. Большое Село, г.Ярославль: определение сценической площадки; доставка и монтаж материального оформления спектаклей и концертов, интерактивных программ; доставка сотрудников поставщика муниципальной услуги к месту проведения мероприятий; показ спектаклей и концертов; демонтаж материального оформления спектаклей и концертов.

· Репертуар  учреждений должен быть разнообразным, с учетом потребностей целевых зрительских аудиторий. 

· В репертуар учреждений должны быть включены произведения  российских и зарубежных авторов. 
· Показ концертов в домах культуры и клубах должен осуществляться в соответствии с планом работы, который составляется с учетом потребительского спроса и приоритетов деятельности учреждения. Концертные программы составляются с учетом высокого профессионально-художественного уровня исполнения произведений. 

· Обновление концертного репертуара должно составлять не менее 30 процентов в год с соблюдением жанрового баланса.

·           Концерты и мероприятия для детей и юношества  должны составлять- не менее 20 процентов.
· В течение года МУК «Культурно-досуговым центром» Вареговского сельского поселения должно быть исполнено не менее: 220 концертов и мероприятий.

Организация и проведение творческих мероприятий.

организация и проведение творческих мероприятий включает в себя:

- организацию и проведение праздничных мероприятий, в том числе и массовых;

- организацию и проведение фестивалей, конкурсов;

- иные сопутствующие творческие услуги.

Работа производится поставщиками муниципальной услуги на основании утвержденного перечня оказываемых услуг (работ).

Организация и проведение праздничных мероприятий, осуществляется в соответствии с концепцией праздника, по согласованию с заказчиком, на основании сценария. 

Организация и проведение фестивалей, конкурсов производится на основании утвержденного положения и разработанной программы мероприятий.

Иные формы работы и услуг осуществляются учреждениями в соответствии с утвержденным порядком предоставления муниципальной услуги

	Организация и проведение физкультурно-оздоровительных, спортивных мероприятий разного уровня
	Организация и проведение различных спортивных мероприятий
Количество проведённых мероприятий 

Массовость 

	Формирование и учет фондов библиотеки
	· Выявление информационных ресурсов на рынке

· Отбор ресурсов, соответствующих тематико-типолигическому плану комплектования

· Оформление заказа  (в том числе с использованием конкурсных процедур) 

· Заключение лицензионных договоров на доступ к базам данных

· Прием документов в фонд, их суммарный и индивидуальный учет

· Библиотечная обработка документов

· Расстановка документов в фонде

· Обеспечение надёжного хранения документов  и данных

· Обеспечение и поддержание нормативных температурно-влажностных режимов хранения документов

Выявление устаревших документов, их списание, учет выбытия

	Библиографическая обработка документов и организация каталогов
	 Осуществление  каталогизации документов.

1. Составление библиографического описания в соответствии с действующими ГОСТами; формирует поисковый образ документов для электронного каталога (ЭК).

2. Индексация  (систематизация) документов  по принятым в библиотеке таблицам библиотечно-библиографических классификаций (ББК, УДК), рубрикатору.

3. Редакция элементов  библиографических записей: библиографическое описание, классификационные индексы, ключевые слова, предметные рубрики и т. д.

4. Введение данных в ЭК и тиражирует каталожные карточки.

5. Организация  и ведение ЭК и (или) системы карточных каталогов.

6. Оформление  каталогов. Разработка и внедрение системы пропаганд
каталогов (алгоритмы поиска, памятки, путеводители, плакаты и др.).

8.   Редакция каталогов: проведение плановое и текущее редактирование, контроль за организацией  и ведением  каталогов на подсобные фонды.

9.   Создание, ведение и редакция  алфавитно-предметного  указателя  к карточному систематическому каталогу.

10. Создание справочного и методического аппарата отдела, ведение вспомогательных картотек отдела.

11.Оказание  методической  помощи  библиотекам  по вопросам
организации и ведения каталогов.



	Обеспечение физического сохранения и безопасности фонда библиотеки
	· Выявление информационных ресурсов на рынке

· Отбор ресурсов, соответствующих тематико-типолигическому плану комплектования

· Оформление заказа (в том числе с использованием конкурсных процедур) 

· Заключение лицензионных договоров на доступ к базам данных

· Прием документов в фонд, их суммарный и индивидуальный учет

· Библиотечная обработка документов

· Расстановка документов в фонде

· Обеспечение надёжного хранения документов  и данных

· Обеспечение и поддержание нормативных температурно-влажностных режимов хранения документов

Выявление устаревших документов, их списание, учет выбытия

	Требования к результату работ
	Результатом работ является удовлетворенность населения количеством и качеством организованных мероприятий, а именно количеством проведённых мероприятий и числом обслуженных зрителей. Результат должен составлять не менее 90 процентов среднегодового количества проведённых мероприятий и числа зрителей за последние три года 


Перечень мероприятий
и общественно значимых событий с  участием исполнителя обязательных для проведения в 2015 году:
	№ п/п
	Название мероприятия
	Сроки проведения

	1
	 Вечер, посвященный Дню снятия Блокады Ленинграда
	27 января

	2
	Тематический вечер, посвященный Дню Защитников Отечества 
	22 февраля

	3
	Литературно-музыкальная композиция, посвящённая  Международному женскому  дню 
	7 марта

	4
	Цикл бесед с детьми и подростками «Здоровому образу жизни – Да!»
	В течение года

	5
	 Участие в районном фестивале – конкурсе театрального искусства «Театральные встречи»
	марта

	6
	 Участие в районном празднике работников культуры  «Призвание – людям радость дарить!»
	 марта

	7
	Цикл музыкальных вечеров 
	В течение года

	8
	Спортивные соревнования по волейболу, шахматам, футболу …
	В течение года

	9
	Проводы в Армию
	Апрель, октябрь

	10
	Театрализованная детская программа 
	март

	11
	Мероприятия, посвященные 70-летию   Победы в ВОВ 
	9 мая

	12
	Вечер, посвященный Дню семьи
	15 мая

	13
	Театрализованный  праздник, посвященный Дню Защиты детей
	1 июня 

	14
	Цикл громких чтений в детском саду
	В течение года

	15
	Цикл бесед «Дни Воинской славы России» 
	В течение года

	16
	День России. Конкурс патриотической песни  
	12 июня

	17
	Программа летнего чтения «Страна Читалия»
	С июня по сентябрь

	18
	Тематический вечер, посвященный Дню памяти и скорби 
	22 июня

	19
	 Участие в районном празднике День Села «Ко Дню Петрову и ярмарка ко двору!»
	июля

	20
	День семьи, любви и верности
	7 июля

	21
	Литературно-музыкальная композиция ко дню с.Варегово «Лучше нет села родного»
	3 августа

	22
	Большой спортивный праздник ко дню села Варегово
	3 августа

	23
	Цикл бесед «Всё о природе»
	В течение года

	24
	 Участие в районном конкурсе игровых программ «Хорошее настроение»
	Сентябрь-ноябрь

	25
	Конкурсно-развлекательная программа «Путешествие в страну мудрости!»
	сентябрь

	26
	Вечер-огонёк, посвященный Всероссийскому  Дню пожилого человека
	1 октября

	27
	Цикл тематических вечеров, бесед, викторин «В гостях у доброй сказки»
	В течение года

	28
	Тематический вечер, посвященный Дню народного единства «Звени, звени, златая Русь!»
	4 ноября

	29
	Спортивные соревнования по волейболу на кубок В.В.Глазунова.
	ноябрь

	30
	Вечера в женском клубе «Рябинушка»,
	В течение года

	31
	Участие в районном  смотре взрослой художественной самодеятельности 
	 декабрь

	32
	День инвалида
	3декабря

	33
	 Тематический вечер, посвященный Дню героев Отечества «России верные сыны!»
	7 декабря

	34
	Концерты, посвященные профессиональным праздникам
	В течение года

	35
	Отчетный концерт участников художественной самодеятельности МУК «Культурно-досуговый центр» Вареговского сельского поселения  
	март

	36
	Новогодний молодёжный бал
	31.12-1.01

	Организация и проведение детских мероприятий

	1
	Детские дискотеки
	В течение года

	2
	Конкурсно-развлекательная танцевальная программа «В день студентов, в День Татьянин»
	25 января

	3
	Неделя науки и техники  д/о «Зоренька», п/о «Свеча»
	С 4.01 по 08.01

	4
	Новогодний турнир по хоккею с шайбой
	январь

	5
	Литературно-экологический программа «Вестники радости»
	Январь

	6
	Игровая программа «Из чего же сделаны наши мальчишки»
	24 февраля

	7
	Спортивная программа «А ну-ка, девочки!» 
	6 марта

	8
	Вечер смеха
	4 апреля

	9
	Тематическая программа, посвященная Дню космонавтики

«Космос далёкий и близкий »
	11 апреля

	10
	Тематический вечер «Сказки и сказочники»
	15 апреля

	11
	Тематический вечер, посвященный Дню Победы «Дорогами Великой Отечественной»
	6 мая

	12
	Программа летнего чтения «Страна Читалия»
	с мая по сентябрь

	13
	Спортивная эстафета «Вперед и только вперед!» 
	2 июня

	14
	Литературно-спортивная игра «По сказкам Пушкина»
	6  июня

	15
	Литературно-игровая программа  «В гостях у героев сказок»
	26 июня

	16
	Конкурс «Мисс лето 2014»
	7 июля

	17
	Игровая программа  «Веселье и смех у нас лучше всех»
	22 июля

	18
	Игровая театрализованная программа, посвященная Дню Знаний «Без знаний жить нельзя на свете- нет!»
	1 сентября 

	19
	Игровая викторина «Первый раз в первый класс!»
	22 сентября

	20
	Конкурсная программа «Сказки вместе собрались»
	6 октября

	21
	Детские спортивные мероприятия
	9 октября

	22
	Игровая программа «Найди клад»
	21 октября

	23
	Библиотечный урок «Любителям природы»
	14 ноября

	24
	Беседа и викторина «Кто живёт в лесу» 
	25 ноября

	25
	Новогодний спектакль для детей.
	26, 27 декабря


5.2. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы:

Таблица 3

	№ п/п
	Наименование работы*
	Наименование показателя/

характеристика результата**
	Единица измере-ния***
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	
	
	2015
	2016
	2017

	Показатели объема работы (в натуральном выражении)

	1
	Создание спектаклей, концертов, концертных программ, кинопрограмм и иных зрелищных программ
	1.1.Количество постановок  и представлений
	единица
	50
	45
	40

	2
	Организация и проведение общественно значимых мероприятий в установленной сфере деятельности
	5.1.Количество мероприятий
	единица
	160
	160
	160

	3
	Организация и проведение физкультурно-оздоровительных, спортивных мероприятий разного уровня
	-количество проведенных мероприятий;


	единица
	30
	35
	35

	4
	Формирование и учет фондов библиотеки
	2.1Количество единиц фонда
	единица
	15000
	15000
	15000

	5.
	Обеспечение физического сохранения и безопасности фонда библиотеки
	4.1.Количество единиц фонда
	единица
	15000
	15000
	15000

	6
	Библиографическая обработка документов и организация каталогов
	3.1.Количество внесенных в электронный каталог библиографических записей.


	единиц
	50
	50
	50

	
	
	3.2. Количество отредактированных библиографических записей в карточных каталогах.


	единиц
	400
	400
	400

	                  Показатели результата выполнения работы

	1
	Создание спектаклей, концертов, концертных программ, кинопрограмм и иных зрелищных программ
	1.1. Степень соответствия предъявленным требованиям


	Процент


	70
	70
	70

	
	
	1.2.. Количество новых (капитально-возобновленных) постановок  и представлений
	Единица 
	45
	45
	45

	2
	Создание и осуществление культурно-просветительских программ
	2.1. Степень соответствия предъявленным требованиям
	процент
	70
	70
	70

	3
	Сопровождение программ (проектов) в установленной сфере деятельности
	3.1. Количество посещений.


	Единица


	1300
	1200
	1200

	
	
	3.2. Количество участников.
	Человек 
	80
	80
	80

	4.
	Организация и проведение мероприятий в установленной сфере деятельности
	5.1.количество проведённых мероприятий.

	Единица 


	160
	160
	160

	
	
	5.2.Доля положительных и отрицательных отзывов, полученных в ходе проведения мероприятий.
	Процент 
	75\25
	75\25
	75\25


* при необходимости детальные требования к содержанию работ указываются в техническом задании, которое оформляется приложением к муниципальному заданию и является его неотъемлемой частью.

** заполняется краткое содержание характеристики результата работы.

*** в случае, если показатель, характеризующий количественно измеримый объем работы, отсутствует, графа не заполняется.

6. Контроль выполнения муниципального задания

6.1. Форма отчета о выполнении муниципального задания по муниципальным услугам:

Таблица 4

	№

п/п 
	Наименование муниципальной 

услуги 
	Наименование показателя 
	Единица измерения
	Плановое значение показателя
	Фактическое

значение

показателя 
	Причины

отклонения

	
	Объемные показатели муниципального задания

	1   
	
	
	
	
	
	

	2   
	
	
	
	
	
	

	... 
	
	
	
	
	
	

	
	Показатели качества/результата исполнения муниципального задания

	1   
	
	
	
	
	
	

	2   
	
	
	
	
	
	

	... 
	
	
	
	
	
	


6.2. Форма отчета о выполнении муниципального задания по работам

Таблица 5

	№ п/п
	Наименование работы
	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Причины отклонения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6.3. Периодичность  представления отчета о выполнении муниципального задания; 
· Промежуточный отчёт выполнения муниципального задания производится по истечению 1 полугодия.
· Отчёт выполнения муниципального задания по итогам года предоставляется учредителю не позднее 1 февраля года, следующего за отчётным. 

· по мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов);

6.4. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
· Предоставление годового плана деятельности учреждения, согласованного с отделом культуры, молодёжной политики и спорта администрации Большесельского МР. 

· Предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги. 

· Представление информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

6.5. Дополнительные формы контроля исполнения муниципального задания, качества оказания муниципальных услуг (выполнения работ), а также периодичность их проведения:

· Ежеквартальный отчёт о выполнении плана работы.

6.6. По результатам контроля выполнения муниципального задания и объемов оказания муниципальной услуги учредитель может:

- рассмотреть  вопрос о внесении  изменений в муниципальное задание в части корректировки объемов оказания  муниципальных услуг (выполнения

работ) или изменения нормативов затрат на оказание единицы муниципальной услуги (работы);

- рассмотреть вопрос о сокращении объема финансового  обеспечения выполнения муниципального задания исходя из количества фактически не

оказанных услуг (не выполненных работ) или  оказанных  с качеством ниже

установленного  в муниципальном  задании  путем внесения соответствующих изменений в муниципальное задание;

- провести  внеплановую  проверку  выполнения муниципального задания, качества оказания муниципальных услуг (выполнения работ);

- принять иные меры по выявлению причин отклонения фактических значений показателей муниципального задания от плановых значений.

7. Основания  для   приостановления   или  досрочного  прекращения

муниципального задания

7.1. Основания для приостановления действия муниципального задания:

	
	Основание 

для приостановления
	Пункт, часть, статья и реквизиты 

нормативного правового акта

	1.
	Несоответствие помещения санитарно-гигиеническим нормам и стандартам
	п .2.4.3.12 раздела 2 СанПиН 2.4.3.1186-03

	2.
	Несоответствие помещения пожарным нормам и требованиям
	Федеральный Закон «О пожарной безопасности» № 69-ФЗ от 18.11.1994.

Правила пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03) утвержденные Приказом МЧС РФ от 18.06.2003 № 313.




Таблица 6 

7.2. Основания для досрочного прекращения действия муниципального задания:

Таблица 7

	Основание для досрочного

прекращения муниципального задания
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта 

	Ликвидация и реорганизация учреждения.
	Постановление администрации Вареговского сельского поселения
от  15.12.2010   № 63-а

«Порядок создания, изменения типа, реорганизации 

и ликвидации муниципальных учреждений

Вареговского сельского поселения»



	
	


