Администрация Вареговского сельского поселения

Большесельского муниципального района

 Ярославской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ГЛАВЫ ВАРЕГОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

от 17 мая 2012 г. N 51
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке  помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции»

 В соответствии со статьей 235 Гражданского кодекса, Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 N 373 " утверждающего «Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом поселения, во исполнение постановления администрации поселения от 15.02.2011г. N 11 а "О Порядке разработки и утверждения стандартов муниципальных услуг, административных регламентов исполнения муниципальных управленческих функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг", в целях оптимизации деятельности администрации поселения администрация Вареговского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент муниципальной услуги: «Признание в установленном порядке  помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции».
 2. Обеспечить размещение утвержденного административного регламента в установленном порядке на официальном сайте администрации Большесельского района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  специалиста поселения Бузинову Л.В.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования на информационных стендах.

Глава Вареговского сельского поселения :                                 А.А.Тройников
Приложение №1 к постановлению 

Администрации Вареговского сельского
 поселения от  17.05.2012     №  51
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Признание в установленном порядке  помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию в установленном порядке жилых помещений муниципального жилого фонда непригодным для проживания  (далее - Регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по заключению договоров социального найма жилого помещения в муниципальном жилищном фонде Вареговского сельского поселения(далее - муниципальная услуга).

1.2. Местонахождение и график работы администрации : Адрес: 152385, Ярославская область, Большесельский район, с.Варегово , ул.Мира, д.25 
Адрес электронной почты: [image: image1.png]


vareg.pos.adm@yandex.ru [image: image2.png]


 [image: image3.png]


. 

Телефон (т/факса) для справок: 8(48542)2-55-63 152385
График работы Администрации :

Вторник - пятница: 8.30 - 16.30 (обед - 12.00 – 13.00).

Понедельник: 8.00 - 17.00 (обед - 12.00 – 13.00).

1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Большесельского района bselo-cas@mail.ru , на информационных стендах в администрации поселения. 

1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие
предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным Законом от 06.10.2003 год 131-ФЗ Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;
- Федеральным Законом от 02.05.2006 59-ФЗ О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации;
- Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 г. 47 Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
- Уставом Вареговского сельского поселения.

1.5. Результаты предоставление муниципальной услуги

Результатом предоставление муниципальной услуги является решение Комиссии, утвержденное Постановлением главы администрации. По результатам работы Комиссия принимает одно из следующих решений:

- решение о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- решение о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

- решение о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания.
1.6. Получателями результатов муниципальной услуги являются:

- граждане (наниматели);
 2. Порядок исполнения муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Информирование о правилах предоставление муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в помещении администрации поселения;
- с использованием средств телефонной связи;

- путем электронного информирования;

- на информационных стендах в помещениях библиотек.

2.1.2. Консультации предоставляются по вопросам:
- о процедуре предоставления муниципальной услуги;
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- о времени и месте приема заявлений и выдачи документов;
- о сроке предоставления муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий ( бездействия ) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.1.3. Основными требованиями при консультировании являются:

- компетентность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования.

2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.5. Специалист администрации, осуществляющий прием, консультирование, обязан относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

2.1.6. Гражданин с учетом графика (режима) работы администрации с момента представления заявления и необходимых документов имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов при помощи телефона, Интернета, электронной почты.

2.1.7. Граждане в обязательном порядке информируются:

- о специалистах, которым поручено рассмотрение заявления и документов;

- о решении Комиссии по признанию жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания;

- о продлении сроков рассмотрения заявления с указанием оснований для этого.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляется в течении 10 минут.

2.2.2 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставлении услуги - 15 минут.(пункт в редакции постановления от 16.10.2013г № 92).
2.2.3. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.2.4. Время ожидания заявителя в очереди не может превышать 20 минут. При отсутствии очереди заявитель принимается незамедлительно. При ожидании в очереди во время подачи и получении документов заявителем, внеочередным правом пользуется льготная категория граждан определенная действующим законодательством.

2.3. Перечень оснований для приостановления, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

Приостановление или мотивированный отказ в исполнении муниципальной функции в письменном виде направляется заявителю в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации заявления, в случае:
- обращения за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;
- представления заявителем неполного перечня документов. Приостановление исполнения муниципальной функции до приведения документов в соответствие, в случае, если представлен неполный перечень документов к заявлению – до представления документов, но не более 30 дней;

- несоответствия документов, указанных в пункте 2.4. настоящего Регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями,

участвующими в процессе исполнения муниципальной функции;

- письменного заявления гражданина, либо уполномоченного им лица, либо иных лиц (органов) указанных в законе, о приостановлении рассмотрения вопроса о признании жилого помещения муниципального жилищного фонда с указанием причин и срока

приостановления, который не может превышать три месяца;
- принятия судом соответствующего определения или решения.

2.4. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов

Для предоставления муниципальной услуги по признанию жилого помещения муниципального жилищного фонда непригодным для проживания предоставляются следующие документы:
- заявление по форме, согласно приложения 1 к настоящему регламенту;
- копия договора найма на жилое помещение;
- по усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы на неудовлетворительные условия проживания;
- в случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение
государственного контроля и надзора, в Комиссию представляется заключение этого органа.

По желанию заявителя дополнительно могут представляться иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги.

Заявление и документы для получения муниципальной услуги предоставляются:

- в письменном виде почтой;

- лично гражданином, либо уполномоченным в установленном порядке лицом.

2.5. Требования к оформлению документов, представляемых заявителями

2.5.1. Заявление на предоставление муниципальной услуги может быть заполнено рукописным или машинописным способом.

2.5.2. Заявление и приложенные к нему документы должны быть:

- надлежащим образом заверены, скреплены печатями;

- иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- не иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы должны не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Здание, в котором расположена администрация, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа граждан в помещение. Вход в помещение администрации оборудуется расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов. Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об администрации:

- наименование, место нахождения,  режим работы.

Прием заявителей для предоставления информации по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется специалистом администрации Вареговского сельского поселения, согласно графика приема граждан, в специально выделенном для этих целей помещении. Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Помещение должно содержать места для информирования, ожидания и приема граждан:

1) Места информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах. К информационным стендам, на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается следующая информация:

- режим работы администрации;

- графики приема граждан специалистами администрации;

- адрес официального сайта Администрации  Большесельского района в сети Интернет на котором размещен текст Регламента.
- номера телефонов, факсов, адреса электронной почты администрации;

- текст административного регламента;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам;

- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;

- основания для отказа или приостановления предоставления муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2) Место для ожидания оборудуется:

Место ожидания должно соответствовать комфортным условиям для граждан и оборудовано для написания и размещения документов и заявлений оборудуется необходимой функциональной мебелью. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

В местах ожидания должны иметься средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет).

3) Место для приема гражданина, для написания и размещения документов и заявлений оборудуется необходимой функциональной мебелью и телефонной связью. В помещениях для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование мест для размещения, в случае необходимости, верхней одежды посетителей.
4) Пути движения ко входу в здание (при их наличии), вход в здание, пути движения к местам ожидания, информирования и оказания услуги, равно как и сами места ожидания, информирования и оказания услуги, оборудуются в соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.

В случае если совокупный максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления услуги, и максимальный срок приема заявления и документов от заявителя превышают 1 час, помещение для предоставления услуги обеспечиваются санитарно- гигиеническими помещениями, оборудованными в соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.(пункт в редакции постановления от 22.01.2015г)
2.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.8 Показатели доступности и качества услуги 

Показателями доступности услуги является обеспечение следующих условий:

· беспрепятственный доступ к местам предоставления услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски);
оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе не менее 1 - для транспортных средств инвалидов.(пункт в редакции постановления от 22.01.2015г)
3. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) направление заявлений в администрацию Вареговского сельского поселения;

2) экспертиза документов, установление оснований для исполнения муниципальной функции или подготовка мотивированного отказа в исполнении муниципальной функции;

3) работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для проживания;

4) составление акта обследования помещения;

5) составление Комиссией заключения о признании жилого помещения пригодным (не пригодным) для проживания;

6) передача одного экземпляра решения и заключения заявителю.

3.1 Направление заявлений в администрацию Вареговского сельского поселения

Специалист принимает заявление с приложенными документами, осуществляет проверку полноты и достоверности представленных документов. При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации, настоящего Регламента специалист, осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Специалист , ответственным за предоставление муниципальной услуги, ставится отметка о принятии заявления на втором экземпляре заявления, который остается у заявителя, либо на копии заявления. При этом на заявлении заявитель указывает перечень прилагаемых к заявлению документов. В случае направления заявления по почте, к заявлению прикладываются нотариально заверенные копии всех указанных документов.
3.2. Экспертиза документов, установление оснований для исполнения муниципальной функции или подготовка мотивированного отказа в исполнении муниципальной функции

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу представленных документов. По результатам экспертизы специалист определяет основания для:

- отказа в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.4. настоящего Регламента;
- направления заявления для рассмотрения на заседании Комиссии
Максимальное время выполнения административной процедуры по проведению экспертизы документов, установлению оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней.

В случае соответствия документов установленным законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом требованиям, специалист администрации передает их на рассмотрение Комиссии. Срок передачи документов после проведения экспертизы на рассмотрение Комиссии - один рабочий день.

3.3. Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для проживания

Основанием для начала выполнения административной процедуры рассмотрения заявления на заседании Комиссии является поступление документов от администрации, после проведения экспертизы.

Председатель Комиссии в течение двух дней, со дня поступления заявления на рассмотрение Комиссии, назначает заседания Комиссии для рассмотрения поступившего заявления. Секретарь Комиссии направляет членам Комиссии повестку дня заседания Комиссии с указанием даты, времени и места его проведения. Заседание Комиссии проводится не позднее пяти рабочих дней с момента принятия заявления председателем Комиссии.

Комиссия в назначенный день рассматривает заявление гражданина (нанимателя), приложенные к заявлению документы, заключения органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку соответствия помещения установленным требованиям и признает жилое помещение пригодным (непригодным) для проживания.
3.4. Составление акта обследования помещения

При оценке соответствия находящегося в эксплуатации помещения установленным требованиям проверяется его фактическое состояние. При этом проводится оценка степени и категории технического состояния строительных конструкций и жилого дома в целом, степени его огнестойкости, условий обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожара, санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов, содержания потенциально опасных для человека химических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических факторов источников шума, вибрации, наличия электромагнитных полей, параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого помещения.

В ходе работы Комиссия вправе назначить дополнительные обследования помещения в целях проведения необходимых уточнений. Результаты дополнительных обследований приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии. Составление акта обследования помещения (в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения дополнительного обследования) Дополнительное обследованию помещения должно быть проведено в течение двух рабочих дней со дня назначения дополнительного обследования. Комиссией определяется состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения. Участники обследования и заявители оповещаются секретарем Комиссии о дне выезда в день принятия решения о проведении обследования помещения.
3.5. Составление Комиссией заключения о признании жилого помещения пригодным (не пригодным) для проживания

Результаты обследования, в день выезда Комиссии, оформляются актом (приложение 2), который составляется в 3 экземплярах. Акт обследования приобщается к документам, ранее представленным на рассмотрение Комиссии. Комиссией составляется заключение о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания (приложение 3).

Решение принимается большинством голосов членов Комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

Подготовка заключения Комиссии осуществляется в течение двух рабочих дней с момента принятия решения. Заключение Комиссии о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания составляется в 3 экземплярах.

Два экземпляра заключения не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его составления, направляется в администрацию.
3.6. Передача одного экземпляра решения и заключения заявителю

Специалист , ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение следующего рабочего дня готовит проект Постановления, и в течение одного рабочего дня регистрируется, оформляется и направляется главе администрации на подпись.

Специалист администрации не позднее следующего рабочего дня, размножает и направляет подписанные главой администрации поселения Постановления в соответствии со списком рассылки, указанным в постановлении. Передает один экземпляр решения и заключения заявителю.

Срок направления документов, являющихся результатом муниципальной услуги, заявителю не должен превышать двух рабочих дней, с момента издания Постановления главы администрации.

 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании планов работы администрации ) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям граждан. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

Внеплановые проверки осуществляются на основании Распоряжения главы администрации.

4.2. Персональная ответственность специалистов администрации за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных административным регламентом, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется главой администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.4. Порядок проведения проверок предоставления муниципальной услуги предусматривает привлечение граждан, общественных объединений и общественных организаций.

4.5. По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, глава администрации принимает меры по устранению выявленных нарушений, наложению дисциплинарных взысканий, а также по подготовке предложений о внесении изменений в административный регламент.

 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица и принимаемое им решение при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявитель предоставления муниципальной услуги, имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов администрации Вареговского сельского поселения .

5.2. Предметом обжалования могут быть действия (бездействия) и решения, нарушающие права и свободы физических или юридических лиц.

5.3. Жалоба должна содержать:
- наименование, место нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона администрации сельского поселения, фамилии, имена, отчества специалистов, действия (бездействие) которых обжалуются;

- наименование, сведения о месте нахождения (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) получателя услуг, подавшего жалобу, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера контактного телефона, факса;
- указание на обжалуемые действия (бездействие), доводы жалобы.

5.4. Заявитель, подавший жалобу, обязан приложить к жалобе документы, подтверждающие обоснованность доводов жалобы. В этом случае жалоба должна содержать полный перечень прилагаемых к ней документов.

5.5. Жалоба подписывается заявителем, подающим такую жалобу, или его представителем. К жалобе, поданной представителем заявителя, должны быть приложены доверенность или иной подтверждающий его полномочия на подписание жалобы документ.

5.6. Заявитель, подавший жалобу, вправе отозвать ее до принятия решения по существу жалобы. Заявитель, отозвавший поданную им жалобу, не вправе повторно подать жалобу на те же действия (бездействие).

5.7. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме, в форме электронного документа или посредством использования факсимильной связи.

5.8. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.9. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

5.10. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

5.11. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправления- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.(пункт в редакции постановления от 08.02.2013г.№ 13)
5.12. В части судебного обжалования.

Получатель услуги вправе обратиться в суд, если считает, что неправомерными действиями (решениями) должностных лиц, нарушены его права и свободы с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.
Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявлением не является для суда основанием для отказа в принятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в предварительном судебном заседании и могут являться основанием для отказа в удовлетворении заявления.

В случае если заявитель указал в обращении заведомо ложные сведения, расходы, понесенные в связи с рассмотрением обращения администрацией сельского поселения, могут быть взысканы с данного заявителя по решению суд.

Приложение 1

к административному регламенту
 по предоставлении муниципальной услуги:

                                                          «Признание в установленном порядке  помещения   

                                          жилым помещением, жилого помещения 
                                                           непригодным для проживания и многоквартирного  

                                         дома аварийным и подлежащим сносу и  
                      реконструкции»

                                   Главе Вареговского сельского поселения 

                                   от _____________________________________

                                   ________________________________________

                                   Адрес: _________________________________

                                   ________________________________________

                                   Документ, удостоверяющий личность ______

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                   Контактный телефон _____________________

                                ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу рассмотреть вопрос о признании   помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции

 (нужное подчеркнуть)  по адресу:________________________________________________________

и  выдать  заключение  и копию постановления администрации  Вареговского сельского поселения  на руки или направить по адресу: ______________________________________.

    Жилое помещение обеспечено следующими коммунальными услугами:

электроснабжение _____________, газоснабжение _______________, холодное

водоснабжение __________________, горячее водоснабжение __________________,

канализация ________________, отопление ______________.

    Дополнительная информация: ____________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    К заявлению прилагаются:

    1. Нотариально  заверенные  копии  правоустанавливающих  документов  на

жилое помещение.

    2. План жилого помещения с его техническим паспортом.

    3. ____________________________________________________________________

    4. ____________________________________________________________________

    5._____________________________________________________________________

    6._____________________________________________________________________

    7._____________________________________________________________________

    По  усмотрению  заявителя  могут  быть  представлены заявления, письма,

жалобы   граждан   на  неудовлетворительные  условия  проживания  и  другие

документы.

"____" _________________ 20__ г.      _____________       _________________

                                        (подпись)            

                                                                                                    Приложение 2

к административному регламенту
 по предоставлении муниципальной услуги:
                                                        Признание в установленном порядке  помещения 
                                         жилым помещением, жилого помещения 
                                                          непригодным для проживания и многоквартирного  

                                  дома аварийным и подлежащим сносу
                                                                   и реконструкции

Блок-схема последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



АКТ

обследования помещения
	

	N 
	     
	
	                               

	
	(дата)

	                        

	(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, 

	

	номера дома и квартиры)

	

	межведомственная комиссия, назначенная 
	     

	Сельского   поселения от 
	

	(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти,

	

	органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления,

	

	дата, номер решения о созыве комиссии)

	

	в составе:

 председатель              
	 

	

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)

	

	и члены комиссии: 
	

	    _____________________         ________________________________

          (подпись)                           
     (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

          (подпись)                                   (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

             (подпись)                                   (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

          (подпись)                           
     (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

          (подпись)                                   (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

             (подпись)                                   (ф.и.о.)



	

	при участии приглашенных экспертов 
	

	

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)

	

	и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им  лица 

	 

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)

	

	произвела обследование помещения по заявлению 
	 

	 

	(реквизиты заявителя: ф. и. о. и адрес - для физического лица,

	

	наименование организации и занимаемая должность - для юридического лица)

	

	и составила настоящий акт обследования помещения  
	 

	                                    ______________________________________________________________________________________


	.

	(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

	

	Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории 

	Фундаменты-       отепленное- ;  оконные проемы-, дверные проемы-

	Крыша -стропильная,  кровля  –     полы- 
	.

	 внутренняя отделка-    электроосвещение-     газоснабжение- 

	Сведения о соответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия

Согласно данных технического паспорта  технический износ конструктивных элементов составляет: 

	 Фундаменты –    , стены –   , перекрытия –    крыша-     полы –     проемы-    прочие конструкции -. 

Общий процент износа дома составил 

	 

	 

	 

	

	

	Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания 

	Буданова Вера Андреевна нуждается в улучшении жилищных условий

	
	

	Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения      
	

	  Жилое помещение- жилой дом   на момент обследования на основании Постановления Правительства РФ № 47 от 28 января 2006 г. раздел 3 п.33 абзац 2 не соответствует требованиям предъявляемым к жилым помещениям в связи с физическим износом в процессе эксплуатации здания  приводящем к снижению  здания в целом  до недопустимого уровня надежности здания прочности и устойчивости строительных конструкций и оснований -  признать непригодным для постоянного проживания. 
	

	____________________________________________________________________________________________________

Председатель межведомственной комиссии



	

	
	
	                               

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)

	

	Члены межведомственной комиссии 

	
	
	                                    

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)

                                     

	_________________________________                  _____________________________________________________________

	                         (подпись)                            
	
	                                  
( ф. и. о.

                                      

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)

	


	
	
	                                   

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)

	
 

	
	
	                                   

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)

	
	
	

	                                                                                                                             .

	 
	
	 

	                                                                                                                             

	 
	
	 

	                                                                                                                             

	
	  


	ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным)

для постоянного проживания 



	N 
	
	
	                           

	
	(дата)

	

	       

	( месторасположение помещения,  в том числе наименования населенного пункта и улицы, 


	

	номера дома и квартиры)

	

	Межведомственная комиссия, назначенная 
	

	
	,

	( кем  назначена, наименование федерального органа  исполнительной власти,

	

	органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления,

	

	дата, номер решения о созыве комиссии)

	

	 председатель 
	

	

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)

	

	
	
	                                    

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)

                                     

	_________________________________                  _____________________________________________________________
	

	                         (подпись)                            
	
	                                  
( ф. и. о.

                                      

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)

	


	
	
	                                   

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)

	
 

	
	
	                                   

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)

	
	
	                                        

	подпись) 
	
	(ф. и. о.) 

	                                                                                                                             .

	
	
	

	 
	
	 

	                                                                                                                             

	
	
	

	 
	
	 

	                                                                                                                             

	
	
	 

	межведомственной комиссии обследование не проводилось)

	

	

	приняла заключение о 
	

	 Жилое помещение  на момент обследования на основании Постановления Правительства РФ № 47 от 28 января 2006 г. раздел 3 п.33 « Об утверждении Положения  о признании жилого помещения непригодным для проживания» не соответствует требованиям предъявляемым к жилым помещениям в связи с физическим износом в процессе эксплуатации здания в целом, приводящего к снижению  до недопустимого уровня надежности здания, прочности и устойчивости строительных конструкций и оснований  - признать непригодным для постоянного проживания. 

	(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения 

	 

	об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к  жилому 

	

	
	.

	помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)
Приложение к заключению:
     а)
     б)                                             
     в)

________________________________________________________________________________________________

	 
	.

	

	Председатель межведомственной комиссии 

	
	
	 

	(подпись)
	
	(ф. И. О.)

	

	Члены межведомственной комиссии 

	
	
	

	(подпись)
	
	(ф. И. О.)

	

	
	
	

	(подпись)
	
	                                                   (ф. И. О.)


__________________________ ___                            __________________________________________________________
                         (подпись)                                                                                               ( ф. И. О.)
_____________________________                         ____________________________________________________________
                        ( подпись)                                                                                               ( ф. и. о.)
__________________________________                    __________________________________________________________
                        ( подпись)                                                                                                ( ф. и. о.)
__________________________________                    __________________________ ________________________________
                         ( подпись)                                                                                                ( ф. и. о.)
Выдача (направление) заключения и постановления о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания или о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости - с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в � HYPERLINK "consultantplus://offline/main?base=LAW;n=70316;fld=134;dst=100132" �Положении� требованиями в соответствии с пунктом 3.6  Административного регламента











Обращение заявителя (представителя заявителя) в Администрацию  Вареговского сельского поселения с заявлением в соответствии  с  Административным регламентом





Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов в соответствии с пунктом  2.4  Административного регламента





Возвращает заявление и приложенные к нему документы, разъясняет причины возврата в соответствии с пунктом 2.3 Административного регламента





Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, составление акта  обследования помещения по форме, установленной в соответствии с пунктом 3.4 Административного регламента.








Подготовка и подписание заключения и постановления о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания или о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости - с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в � HYPERLINK "consultantplus://offline/main?base=LAW;n=70316;fld=134;dst=100132" �Положении� требованиями в соответствии с пунктами 3.5 Административного регламента








